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1. Datos descriptivos de la asignatura

Asignatura: Documentacion Informativa Cddigo: 229012203

- Centro: Facultad de Ciencias Sociales y de la Comunicacién
- Lugar de imparticion: Facultad de Ciencias Sociales y de la Comunicacién
- Titulacion: Grado en Periodismo
- Plan de Estudios: 2008 (Publicado en 2009-06-11)
- Rama de conocimiento: Ciencias Sociales y Juridicas
- Itinerario / Intensificacion:
- Departamento/s:
Ciencias de la Comunicacion y Trabajo Social
- Areal/s de conocimiento:
Comunicacion Audiovisual y Publicidad
Periodismo
- Curso: 2
- Caracter: Obligatoria
- Duracion: Segundo cuatrimestre
- Créditos ECTS: 6,0
- Modalidad de imparticion: Presencial
- Horario: Enlace al horario
- Direccién web de la asignatura: http://www.campusvirtual.ull.es
- Idioma: Castellano

2. Requisitos para cursar la asignatura

Ninguno

3. Profesorado que imparte la asignatura

Profesor/a Coordinador/a: MARIA AUXILIADORA GABINO CAMPOS

- Grupo: Grupo tedrico 1y grupos préacticos: PA101y PA102

General

- Nombre: MARIA AUXILIADORA

- Apellido: GABINO CAMPOS

- Departamento: Ciencias de la Comunicacion y Trabajo Social
- Area de conocimiento: Comunicacién Audiovisual y Publicidad
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Contacto

- Teléfono 1:

- Teléfono 2:

- Correo electrénico: mgabinoc@ull.es
- Correo alternativo:

- Web: http://www.campusvirtual.ull.es

Tutorias primer cuatrimestre:
Desde Hasta Dia Hora inicial Hora final Localizacion Despacho
Observaciones:

Tutorias segundo cuatrimestre:

Desde Hasta Dia Hora inicial Hora final Localizacion Despacho
Edificio de
Todo el o
. Martes 11:00 14:00 Periodismo - 3
cuatrimestre
GU.4A
Edificio de
Todo el . o
. Miércoles 11:00 14:00 Periodismo - 3
cuatrimestre
GU.4A

Observaciones:

4. Contextualizacion de la asignatura en el plan de estudio

Bloque formativo al que pertenece la asignatura: Médulo 1ll Fundamentos teéricos de la Informacién

Perfil profesional: Los perfiles profesionales que se consideran caracteristicos de la titulacion de Graduado o
Graduada en Periodismo son los siguientes:s Redactor/a de informacion periodistica en cualquier tipo de soportes
Redactor/a o responsable de prensa o comunicacion institucionale Investigador/a, docente y consultor/a de
comunicacione Gestor/a de portales y editor/a de contenidose Gestor/a de comunidades virtuales en linea,
Community Manager

5. Competencias

Competencias Especificas

CEL1 - Saber comunicar en el lenguaje propio de los distintos medios de comunicacién: prensa, radio, television e internet.
CE3 - Conocer y entender los datos y operaciones matematicas y estadisticas de uso corriente en los medios de
comunicacion y saber utilizarlos para crear contenidos periodisticos.

CE4 - Manejar con destreza las herramientas de consulta documental en el contexto de las nuevas tecnologias de la
informacién.

CE9 - Manejar los conceptos, las fuentes y los temas propios del periodismo especializado y de investigacion, asi como las
destrezas necesarias para el desempefio de las tareas periodisticas en sus distintos campos teméaticos.

CE12 - Conocer los conceptos y principios metodologicos de la investigacion cientifica en el campo de la Comunicacion.
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Competencias Generales

CG1 - Expresar con fluidez y eficacia comunicativa, de manera oral y escrita, sabiendo aprovechar los recursos linglisticos
que sean mas adecuados a los distintos medios de comunicacion.

CG3 - Buscar, seleccionar y jerarquizar cualquier tipo de fuente o documento (escrito, sonoro, visual, etc.) de utilidad para la
elaboracion de contenidos en el &mbito de la informacién y la comunicacion.

CG4 - Utilizar los sistemas y recursos informaticos y sus aplicaciones interactivas para buscar informacién y crear contenidos
periodisticos.

CGS5 - Desarrollar habilidades y destrezas para la iniciativa propia, la creatividad, la participacion activa y el trabajo
colaborativo.

CG6 - Idear, planificar y ejecutar proyectos informativos o comunicativos.

CG7 - Contrastar y evaluar lineas de trabajo de investigadores que contribuyen al conocimiento, avance y debate en el
campo de la informacién y comunicacion.

Competencias Basicas

CB1 - Que los estudiantes hayan demostrado poseer y comprender conocimientos en un area de estudio que parte de la
base de la educacién secundaria general, y se suele encontrar a un nivel que, si bien se apoya en libros de texto avanzados,
incluye también algunos aspectos que implican conocimientos procedentes de la vanguardia de su campo de estudio.

CB2 - Que los estudiantes sepan aplicar sus conocimientos a su trabajo o vocacién de una forma profesional y posean las
competencias que suelen demostrarse por medio de la elaboracién y defensa de argumentos y la resolucion de problemas
dentro de su area de estudio.

CB3 - Que los estudiantes tengan la capacidad de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente dentro de su area de
estudio) para emitir juicios que incluyan una reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica o ética.

CB4 - Que los estudiantes puedan transmitir informacion, ideas, problemas y soluciones a un publico tanto especializado
como no especializado

CB5 - Que los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades de aprendizaje necesarias para emprender estudios
posteriores con un alto grado de autonomia.

6. Contenidos de la asignatura

Contenidos tedricos y practicos de la asignatura

1. Introduccién a la documentacion informativa

1.1 El documento: aproximacion histérica, conceptual y taxondmica.
1.2 Definicién y funciones de la documentacion informativa.

1.3 Las unidades documentales: archivos, bibliotecas, hemerotecas y centros de documentacion.
2. El proceso de documentacion en el periodismo

2.1 La recuperacion de informacion

2.1.1 Deteccion de necesidades documentales.

2.1.2 Procedimiento de busqueda y lenguajes de interrogacion.
2.1.3 Las bases de datos.

2.1.4 Recursos de busqueda en Internet.

2.1.5 Evaluacion de la recuperacion de informacion.

2.1.6 Como citar y referenciar fuentes documentales.

2.2 Tratamiento periodistico de la informacion documental.
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2.2.1 Los documentos como fuente de informacién periodistica.

2.2.2 Disefio de estrategias de investigacion periodistica.

2.2.3 Elaboracion de una base documental.

2.2.4 Las redes sociales como documentos periodisticos.

2.2.5 El periodismo de precision y el periodismo de datos.

2.2.6 Verificacion e interpretacion de la informacién. Herramientas analiticas.
2.3 El proceso documental en medios de comunicacion

2.3.1 La documentacion en prensa: indizacién, descripcion formal y andlisis de contenido.
2.3.2 La documentacion en medios de comunicacion audiovisual: registro, seleccién y andlisis documental.
3. Fuentes documentales para el periodismo.

3.1 Documentos textuales.

3.1.1 Libros.

3.1.2 Fuentes hemerograficas.

3.1.3 Documentos académicos y cientificos.

3.1.4 Documentos institucionales.

3.1.5 Documentos estadisticos.

3.2 Documentos audiovisuales.

3.2.1 Documentos televisivos.

3.2.2 Documentos cinematograficos.

3.2.3 Bancos de imagenes audiovisuales en Internet.

3.3 Documentos gréficos.

3.3.1 Fotografias.

3.3.2 Mapas.

3.3.3 llustraciones.

3.3.4 Bancos de imagenes en Internet.

3.4 Documentos sonoros.

3.4.1 Documentos radiofénicos.

3.4.2 La musica.

3.4.3 Bancos de sonidos en Internet.

Actividades a desarrollar en otro idioma

7. Metodologia y volumen de trabajo del estudiante

Descripcion

Clases participativas e interactivas, clase magistral: presentacion o explicacion por parte de la profesora.
Clases practicas (actividades supervisadas por los profesores en el aula informatica.

Trabajo individual y grupal realizados durante el tiempo de trabajo auténomo del/a estudiante.

Estudio personal. preparacion de trabajos, busqueda de documentacion, preparacion de pruebas, examenes.
Evaluacion: pruebas escritas, practicas y asistencia.

Actividades formativas en créditos ECTS, su metodologia de ensefianza-aprendizaje y su relacién con las
competencias que debe adquirir el estudiante
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Actividades ) Horas de trabajo Relacién con
) Horas presenciales , Total horas )
formativas autonomo competencias
CB5], [CB3], [CB2
Clases tedricas 22,50 0,00 22,5 [CBS]. [CB3], [CB2]
[CB1]
Clases practicas (aula / [CB4], [CGT], [CGH],
sala de 30,00 0,00 30,0 [CGB], [CG4], [CG3],
demostraciones / [CG1], [CE12], [CE9],
practicas laboratorio) [CE4], [CEZ3], [CE1]
Realizacion de
seminarios u otras
mil 3,00 0,00 3,0 [CB4], [CG1]
actividades
complementarias
[CB4], [CGT7], [CGH],
Realizacion de trabajos 0,00 60,00 60,0 [CG5], [CG4], [CG3],
(individual/grupal) [CG1], [CE12], [CE9],
[CE4], [CE3], [CE1]
[CGT7], [CG], [CGB],
Estudio/preparacion de 0,00 10,00 10,0 [CG4], [CG3], [CG1],
clases tedricas [CE12], [CE9], [CE4],
[CE3], [CE1]
Estudio/preparacion de 0,00 10,00 10,0 [CB4], [CG4], [CG3],
clases practicas [CG1]
[CGT7], [CG], [CGB],
Preparacion de 0,00 10,00 10,0 [CG4], [CG3], [CG1],
examenes [CE12], [CE9], [CE4],
[CE3], [CE1]
[CGT7], [CGE], [CGB),
Realizacion de 2,00 0,00 2.0 [CG4], [CG3], [CG1],
examenes [CE12], [CE9], [CEA4],
[CE3], [CE1]
[CBS], [CB4], [CB3],
[CB2], [CB1], [CGT],
CGg], [CG5], [CG4],
Asistencia a tutorias 2,50 0,00 2,5 [ I I ]
[CG3], [CG1], [CE12],
[CE9], [CE4], [CE3],
[CE1]
Total horas 60,00 90,00 150,00
Total ECTS 6,00

8. Bibliografia / Recursos
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Bibliografia Basica

ARQUERO AVILES, Rosario,y Maria Luisa Garcia Ochoa. La Hemeroteca de prensa. Barcelona: Trea, 2001.

CORDON GARCIA, J. A. et al. Las nuevas fuentes de informacién: informacion y basqueda documental en el contexto de la
web 2.0. Madrid: Piramide, 2010.

FERRAN, Nuria y PEREZ-MONTORO, Mario. Bisqueda y recuperacion de la informacion. Barcelona: Uoc, 2011.
GALDON, Gabriel (coord.). Teoria y practica de la documentacion informativa. Barcelona: Ariel, 2008.

MOREIRO, José Antonio (coord.). Manual de documentacion informativa. Madrid: Catedra, 2000

Bibliografia Complementaria

ABADAL FALGUERAS, Ernest y CODINA, Lluis. Bases de datos documentales: Caracteristicas, funciones y métodos.
Madrid: Sintesis , 2005

GIMENEZ RAYO, Mabel. Documentacién audiovisual de television: la seleccion del material. Asturias: Trea, 2007.
MORENO GALLO, Miguel Angel. Manual de la documentacion para la comunicacion. Burgos: Servicio de Publicaciones de la
Universidad de Burgos, 2009.

CODINA, Lluis; MARCOS, Mari Carmen; PEDRAZA, Rafael (coords.). Web semantica y sistemas de informacion
documental. Gijén: Trea, 2009.

FUENTES | PUYOL, Maria Eulalia. Manual de documentacion periodistica. Madrid: Sintesis, 1995.

LOPEZ CARRENO, Rosana. Documentacion en los medios de comunicacion social, Il. Madrid: Diego Marin, 2011
LOPEZ HERNANDEZ, Angeles, Introduccion a la documentacion audiovisual, Sevilla, S&C Ediciones 2003.

LOPEZ YEPES, José.- Documentacién informativa: sistemas, redes y aplicaciones. Sintesis, Madrid 1997.

MARCOS RECIO, Juan Carlos. La documentacion en los medios de comunicacion. Madrid: Fragua, 1999.
NUNO MORAL, M2 Victoria.- Los servicios de documentacion sonora ante el reto digital. Publicacion electronica. 2006.
Rodriguez BRIZ., Fernanda.- Los Servicios de referencia virtual. Buenos Aires, Alfagrama,2005.

NURNO MORAL, Marfa Victoria. La documentacion en el medio radiofénico. Hacia un entorno digital. Madrid: Sintesis, 2010.
RAYWARD, W. Boyd y ARNAU RIVED, Pilar. Hasta la documentacién electrénica. Madrid: Mundarnau, 2005.
RODRIGUEZ CAMPOS, Ismael. Técnicas de investigacion documental. Sevilla: Trillas-MAD, 2007.

SERRA SERRA, Jordi. Los documentos electronicos. Qué son y cémo se tratan. Gijon: Trea, 2008.

TOLEDANO, Samuel. La nueva documentacién informativa. Reflexiones desde la academia y la profesion. Latina, 2017

Otros Recursos

9. Sistema de evaluacion y calificacion

Descripcion

El sistema de evaluacion aplicado en la asignatura es la evaluacion continua. El/a estudiante que desee acogerse a la
evaluacion continua alternativa debera justificarlo e informarlo a la coordinadora de la asignatura antes del 15 de octubre. No
se puede cabiar el sistema de evaluacion tras esta fecha.

1. Evaluacién continua
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- 1 préctica individual: hasta 2 puntos (20%).

- 1 trabajo grupal: hasta 2 puntos (20%).

- Asistencia: hasta 2 puntos (20%).

- Prueba tedrica (examen realizado en las convocatorias oficiales): hasta 4 puntos (40%).
Se avisara con antelacion de la fecha de entrega.

2. Evaluacion alternativa

- 5 practicas individuales: hasta 2 puntos (20%).

- Trabajo grupal: hasta 2 puntos (20%).

- Se contemplara la asistencia: hasta 2 puntos (20%).

- Prueba tedrica (examen realizado en las convocatorias oficiales): hasta 4 puntos (40%).
Se avisara con antelacion de la fecha de entrega.

Estrategia Evaluativa

Tipo de prueba Competencias Criterios Ponderacion

Se realizara al final de curso un examen escrito
en el que cada estudiante demostrara el
concocimiento tedrico de la materia. Debera
[CB5], [CE12], [CE9], aplicar, de forma coherente y justificada, la 40,00 %
[CE4], [CE3], [CE1] maéaxima carga conceptual posible. Tendra que
ser redactada cada alumno con correccion
gramatical, sintactica y ortografica, pues incurrir
en erores de estos tipos motiva el suspenso.

Pruebas de respuesta corta

En grupo: realizacién de una base de datos de
informacion documental y bibliografica cientifica
para la que cada estudiante efectuara una
[CB5], [CB4], [CB3], . ) .
blusqueda detallada, una seleccion de dicha
[CB2], [CB1], [CGT], | . L . o
informacién y la jerarquizacion de esa
) [CG6], [CGBH], [CG4], | . L, - Ce 40,00 %
Trabajos y proyectos informacidon en funcién del tema periodistico '
[CG3], [CG1], [CE12], )
[CE9], [CE4], [CE3] seleccionado.
' [CEl]' " | Individual: cada estudiante localizara al menos
cinco buscadores verticales en Internet
especializados en tematicas prefijadas en clase.
Debera analizarlos y describirlos.

[CB5], [CB4], [CB3],
[CB2], [CB1], [CG7], @ Participacion proactiva y adecuada en las clases
[CG6], [CGBE], [CG4], @ teoricas y practicas; y realizacion y entrega de 20,00 %
[CG3], [CG1], [CE12], las actividades programadas, segun las
[CE9], [CE4], [CE3], @ instrucciones establecidas en cada una de ellas.
[CE1]

10. Resultados de Aprendizaje

Participacion en las clases
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Los resultados de aprendizaje remiten a las competencias adquiridas por los estudiantes. Ese aprendizaje refleja que cada
estudiante es capaz de realizar las tareas y asumi las funciones propias de la documentacion informativa. Véase apartado 5
Competencias Especificas de esta guia docente.

11. Cronograma / calendario de la asignatura

Descripcion

La distribucién de los apartados por semana es orientativo, puede sufrir cambios segun las necesidades de organizacién
docente.El punto 3 de la asignatura tiene un marcado componente aplicado, por lo que desde las primeras sesiones
practicas se abordaran sus contenidos.

Segundo cuatrimestre

Horas de |Horas de
Semana Temas Actividades de ensefianza aprendizaje trabajo trabajo Total
presencial | autbnomo

Introduccién a la documentacion informativa
Semana 1: Tema 1 3.50 6.00 9.50
Tutorias, lecturas y realizacion de ejercicios

El proceso de documentacion en periodismo:
busqueda, indizacion, descripcién formal y
Semana 2: Tema 2 analisis de contenido. 3.50 6.00 9.50

Tutorias, lecturas y realizacion de ejercicios

El proceso de documentacién en periodismo:
blasqueda, indizacion, descripcion formal y
Semana 3: Tema 2 analisis de contenido. 3.50 6.00 9.50

Tutorias, lecturas y realizacion de ejercicios

El proceso de documentacion en periodismo:
variables en prensa y en audiovisual (radio, cine,
Semana 4: Tema 3 online, etc.) 3.50 6.00 9.50

Tutorias, lecturas y realizacion de ejercicios

Las bases de datos
Semana 5: Tema 4 3.50 6.00 9.50
Tutorias, lecturas y realizacion de ejercicios

Las bases de datos
Semana 6: Tema 4 3.50 6.00 9.50
Tutorias, lecturas y realizacion de ejercicios

Ultima modificacién: 28-04-2020 Aprobacion: 19-07-2019 Pagina 9 de 10



Facultad de Ciencias Sociales y
de la Comunicacion
Universidad de La Laguna

Las bases de datos
Semana 7: Tema 4 3.50 6.00 9.50
Tutorias, lecturas y realizacion de ejercicios

Recuperacion y tratamiento periodistico de la
informacién documental
Semana 8: Tema 5 3.50 6.00 9.50

Tutorias, lecturas y realizacion de ejercicios

Fuentes documentales para el periodismo.
Tipos, caracteristicas y criterios de seleccién
Semana 9: Tema 6 3.50 6.00 9.50

Tutorias, lecturas y realizacion de ejercicios

Fuentes documentales para el periodismo.
Tipos, caracteristicas y criterios de seleccion
Semana 10: Tema 6 3.50 6.00 9.50

Tutorias, lecturas y realizacion de ejercicios

La transparencia informativa. Regulacion,
acceso y uso de la informacion.
Semana 11: Tema7 3.50 6.00 9.50

Tutorias, lecturas y realizacion de ejercicios
La transparencia informativa. Regulacion,
acceso y uso de la informacion.
Semana 12: Tema 7 3.50 6.00 9.50

Tutorias, lecturas y realizacion de ejercicios

El periodismo de precision y el periodismo de
datos. Verificacion e interpretacion: big data,
Semana 13: Tema 8 open data. 3.50 6.00 9.50

Tutorias, lecturas y realizacion de ejercicios

El periodismo de precision y el periodismo de
datos. Verificacion e interpretacion: big data,
Semana 14: Tema 8 open data. 3.50 6.00 9.50

Tutorias, lecturas y realizacion de ejercicios

El periodismo de precision y el periodismo de
datos. Verificacion e interpretacion: big data,
Semana 15: Temas 8 open data. 3.50 3.00 6.50

Tutorias, lecturas y realizacion de ejercicios

Semana 16 a L Evaluacién y trabajo auténomo del alumno para
Evaluacion ° L 7.50 3.00 10.50
18: la preparacion de la evaluacion.

Total = 60.00 90.00 150.00
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