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1. Datos descriptivos de la asignatura

Asignatura: Técnicas Profesionales y Herramientas Informaticas Cddigo: 235761103

- Centro: Escuela de Doctorado y Estudios de Postgrado
- Lugar de imparticion: Escuela de Practicas Juridicas del llustre Colegio de Abogados de Santa Cruz de Tenerife
- Titulacion: Master Universitario en Abogacia
- Plan de Estudios: 2015 (Publicado en 2015-01-14)
- Rama de conocimiento: Ciencias Sociales y Juridicas
- Itinerario / Intensificacion:
- Departamento/s:
Escuela de Practica Juridica de Tenerife
- Areal/s de conocimiento:
Escuela de Practica Juridica de Tenerife
- Curso: 2
- Caracter: Obligatoria
- Duracion: Primer cuatrimestre
- Créditos ECTS: 3,0
- Modalidad de imparticion: Presencial
- Horario: Enlace al horario
- Direccién web de la asignatura: http://www.campusvirtual.ull.es
- [dioma: Castellano

2. Requisitos para cursar la asignatura

Ninguno

3. Profesorado que imparte la asignatura

Profesor/a Coordinador/a: FRANCISCO ESCUELA LOSADA

- Grupo: Unico

General

- Nombre: FRANCISCO

- Apellido: ESCUELA LOSADA

- Departamento: Escuela de Préactica Juridica de Tenerife

- Area de conocimiento: Escuela de Practica Juridica de Tenerife
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Contacto

- Teléfono 1: 922616427

- Teléfono 2:

- Correo electrénico: pescuela@icatf.com.es
- Correo alternativo:

- Web: http://www.campusvirtual.ull.es

Tutorias primer cuatrimestre:

Desde Hasta Dia Hora inicial Hora final Localizacion Despacho
Aulario de AVENIDA DE
Todo el .
Jueves 13:00 14:00 Guajara - TACO, N° 140,

cuatrimestre
GU.1E 1°B

Observaciones: PREVIA CONCERTACION DE REUNION MEDIANTE CORREO ELECTRONICO A pescuela@icatf.com.es
Tutorias segundo cuatrimestre:
Desde Hasta Dia Hora inicial Hora final Localizacion Despacho

Observaciones:

Profesor/a: SILVIA GONZALEZ ESPINO

- Grupo:

General

- Nombre: SILVIA

- Apellido: GONZALEZ ESPINO

- Departamento: Escuela de Practica Juridica de Tenerife

- Area de conocimiento: Escuela de Practica Juridica de Tenerife

Contacto

- Teléfono 1:

- Teléfono 2:

- Correo electronico: jestudiosepj@icatf.com.es
- Correo alternativo:

- Web: http://www.campusvirtual.ull.es

Tutorias primer cuatrimestre:

Desde Hasta Dia Hora inicial Hora final Localizacion Despacho
Observaciones:

Tutorias segundo cuatrimestre:

Desde Hasta Dia Hora inicial Hora final Localizacion Despacho

Observaciones:
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Profesor/a: INMACULADA CARBALLO SACRAMENTO
- Grupo:

General

- Nombre: INMACULADA

- Apellido: CARBALLO SACRAMENTO

- Departamento: Escuela de Practica Juridica de Tenerife
- Area de conocimiento: Escuela de Préactica Juridica de Tenerife

Contacto

- Teléfono 1:

- Teléfono 2:

- Correo electrénico: icsjuridico@gmail.com
- Correo alternativo:

- Web: http://www.campusvirtual.ull.es

Tutorias primer cuatrimestre:

Desde Hasta Dia Hora inicial Hora final Localizacion Despacho
Observaciones:

Tutorias segundo cuatrimestre:

Desde Hasta Dia Hora inicial Hora final Localizacion Despacho

Observaciones:

4. Contextualizacion de la asignatura en el plan de estudio

Bloque formativo al que pertenece la asignatura: Instrumental
Perfil profesional: Acceso a la Abogacia

5. Competencias

Competencias Especificas

CEZ2 - Conocer las técnicas dirigidas a la averiguacion y establecimiento de los hechos en los distintos tipos de
procedimiento, especialmente la produccion de documentos, los interrogatorios y las pruebas periciales.

CES8 - Saber identificar los requerimientos de prestacion y organizacion determinantes para el asesoramiento juridico.

CE9 - Conocer y saber aplicar en la practica el entorno organizativo, de gestién y comercial de la profesion de abogado, asi
como su marco juridico asociativo, fiscal, laboral y de proteccién de datos de caracter personal.

CE10 - Desarrollar destrezas y habilidades para la eleccién de la estrategia correcta para la defensa de los derechos de los
clientes teniendo en cuenta las exigencias de los distintos ambitos de la practica profesional.

CE11 - Saber desarrollar destrezas que permitan al abogado mejorar la eficiencia de su trabajo y potenciar el funcionamiento
global del equipo o institucion en que lo desarrolla mediante el acceso a fuentes de informacién, el conocimiento de idiomas,
la gestién del conocimiento y el manejo de técnicas y herramientas aplicadas.
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CE12 - Conocer, saber organizar y planificar los recursos individuales y colectivos disponibles para el ejercicio en sus
distintas modalidades organizativas de la profesién de abogado.

CE13 - Saber exponer de forma oral y escrita hechos, y extraer argumentalmente consecuencias juridicas, en atencion al
contexto y al destinatario al que vayan dirigidas, de acuerdo en su caso con las modalidades propias de cada ambito
procedimental.

CE14 - Saber desarrollar trabajos profesionales en equipos especificos e interdisciplinares.

CE15 - Saber desarrollar habilidades y destrezas interpersonales, que faciliten el ejercicio de la profesién de abogado en sus
relaciones con los ciudadanos, con otros profesionales y con las instituciones.

Competencias Generales

CG1 - Adquirir e integrar conocimientos , la comprensioén de éstos, su fundamentacion juridica y adquirir la capacidad de
resolucion de problemas en entornos nuevos y definidos de forma imprecisa, incluyendo contextos de caracter
multidisciplinar profesionales especializados.

CG2 - Integrar los conocimientos juridicos con las responsabilidades sociales y éticas que estan vinculadas a la aplicacion
practica del Derecho a través del ejercicio profesional de la abogacia.

CG3 - Comprender de modo detallado y fundamentado los aspectos teéricos y practicos de las areas juridicas mas comunes
en el ejercicio profesional, y la metodologia de trabajo dentro de los sistemas de organizacion mas frecuentes en el ambito
de la abogacia, aprendiendo a formular juicios a partir de informacién incompleta o limitada.

6. Contenidos de la asignatura

Contenidos tedricos y practicos de la asignatura

1. Técnicas de negociacion y habilidades para el trabajo en equipo.

2. Técnica de interrogatorio y habilidades comunicativas de lenguaje no verbal.

3. Redaccion de escritos y lenguaje juridico.

4. Organizacion y Recursos tecnoldgicos del Abogado. Comunicacion Telematica con la Administracion (Lexnet).
5. Obligaciones ante el Blanqueo de Capitales.

Actividades a desarrollar en otro idioma

7. Metodologiay volumen de trabajo del estudiante

Descripcion

Lecciones. Clases expositivas del profesor en las que se fijan los puntos fundamentales de la materia con el fin de preparar
al alumno para las materias practicas. Se utilizara para ello la ordenador, proyecciones y el aula virtual. Es conveniente que
el estudiante haya preparado previamente los materiales correspondientes, que encontrara en el campus virtual a su
disposicion.

Discusion de problemas planteados por el profesor y su discusion publica. Se precisa el trabajo personal previo y la
organizacion de la discusion.

Discusién de casos. Por medio de casos juridicos, los estudiantes y el profesorado se involucran en un proceso de andlisis y
discusion profundos acerca de las circunstancias a que se enfrenta un abogado en un despacho.
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Debido a la crisis sanitaria derivada del Covid 19, la imparticion de los contenidos se realizara de forma telemética, salvo las
escenificaciones o practicas que especifique el profesor en el calendario de la asignatura.

Actividades formativas en créditos ECTS, su metodologia de ensefianza-aprendizaje y su relacién con las

competencias que debe adquirir el estudiante

Actividades ) Horas de trabajo
) Horas presenciales ,
formativas auténomo
15,00 0,00

Clases tedricas

Clases practicas (aula /

sala de 13,00 0,00
demostraciones /

practicas laboratorio)

Realizacion de 200 0,00
examenes
Estudio personal y en 0.00 45.00
equipo
Total horas 30,00 45,00

Total ECTS

8. Bibliografia / Recursos

Total horas

15,0

13,0

2,0

45,0

75,00

3,00

Relacién con
competencias

[CG3], [CG2], [CG1],
[CE15], [CE14],
[CE13], [CE12],

[CE11], [CE10], [CE9],
[CES8], [CE2]

[CG3], [CG2), [CG1],
[CE14], [CE13],
[CE12], [CE11],

[CE10], [CE9], [CES],

[CE2]

[CG3], [CG1], [CE13],
[CE9), [CES], [CE2]

[CG3], [CG1], [CE15],
[CE14], [CE13],
[CE12], [CES], [CE2]

Bibliografia Bésica

*Abogados: Gestién y Servicio

* Autor: OSCAR FERNANDEZ LEON

* [ISBN: 978-84-9014-029-1

« Editorial: Aranzadi

Eficiencia y rentabilidad de un despacho de abogados
» Autor: MIGUEL ANGEL PEREZ DE LA MANGA
* [SBN: 978-84-9903-701-1

« Editorial: Aranzadi

Manual de proteccién de datos para abogados

¢ Autor: JUAN IGNACIO MARCOS GONZALEZ

* |ISBN: 978-84-8355-674-0

« Editorial: Aranzadi
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1

Bibliografia Complementaria

Otros Recursos

https://www.facebook.com/groups/174307403655/
http://www.icatf.es/
http://www.abogacia.es/servicios-abogacia/
https://www.youtube.com/watch?v=7WkOgWuld3M
http://www.elderecho.com/
http://noticias.juridicas.com/
http://www.administraciondejusticia.gob.es
http://www.boe.es/

Biblioteca de la Facultad de Derecho de la Universidad de La Laguna/ICATF
Recursos electronicos de la biblioteca de la Universidad de La Laguna/ICATF

9. Sistema de evaluacién y calificacion

Descripcion

La evaluacion consistira en una prueba objetiva, de realizacién telematica, y de contenido teérico-practico con
contestaciones o respuestas multiples, de acuerdo con la prueba nacional que realice el Ministerio.

La prueba escrita ponderara un 80% en la calificacion (hasta 8 puntos), mientras que la asistencia y participacion activa en
clase, en los términos concretados por el profesor, ponderara hasta un 20 % (hasta 2 puntos).

Estrategia Evaluativa

Tipo de prueba Competencias

[CG3], [CG2], [CG1],
[CE15], [CE14],
[CE13], [CE12],

[CE11], [CE10], [CE9)],

[CES], [CE2]

Pruebas objetivas

Asistencia y participacion en
clase [CE15], [CE14], [CE13]

10. Resultados de Aprendizaje

Criterios Ponderacion

Superacién de un

examen tedrico-practico 80,00 %
sobre el contenido
del temario
Asistencia regular a
clase; intervenciones en
20,00 %

clases practicas.
Exposiciones de
lecturas recomendadas

Elegir las técnicas de negociacion y aplicar habilidades que faciliten el ejercicio de la
profesién de abogado en sus relaciones con los ciudadanos, con otros profesionales y con las
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instituciones.

- Identificar técnicas de trabajo en equipo y destrezas para potenciar el funcionamiento

global del equipo o institucion en que lo desarrolla.

- Elegir la técnica del interrogatorio y de las habilidades para la eleccion de la estrategia

correcta para la defensa de los derechos de los clientes teniendo en cuenta las exigencias de los

distintos ambitos de la practica profesional.

- Aplicar las técnicas de redaccion de los diferentes escritos, el lenguaje juridico, y

argumentar de forma oral y escrita los hechos, sabiendo extraer consecuencias juridicas en

atencion al contexto y al destinatario al que vayan dirigidas, de acuerdo en su caso con las

modalidades propias de cada ambito procedimental.

- Aplicar el Software de gestion de despachos y los medios de comunicacion telematicos con la Administracion, el Software
sobre informacion legal y jurisprudencial, asi como la Web al servicio del Abogado y reunir las destrezas que permitan al
abogado el manejo de técnicas y herramientas aplicadas, asi como el acceso a las fuentes de informacion.

11. Cronograma / calendario de la asignatura

Descripcion

La distribucion de los temas por semana es orientativo, puede sufrir cambios segun las necesidades de organizacion

docente.
Primer cuatrimestre
Horas de |Horas de
Semana Temas Actividades de ensefianza aprendizaje trabajo trabajo Total
presencial |autbnomo
Semana 1: Tema 1. Clase tedrica y practica. 4.00 7.00 11.00
Semana 2: Tema 2. Clase tedrica y practica. 4.00 7.00 11.00
Semana 3: Tema 3. Clase tedrica y practica. 4.00 7.00 11.00
Semana 4: Tema 4. Clase tedrica y practica. 4.00 7.00 11.00
Semana 5: Tema 5 Clase tedrica y practica. 4.00 7.00 11.00
Semana 6: Tema 6 Clase tedrica y practica. 4.00 4.00 8.00
Semana 7: Tema 7 Clase tedrica y practica. 4.00 4.00 8.00
Semana 8: Tema 8. Clase tebrica y practica. 2.00 2.00 4.00

Total = 30.00 45.00 75.00
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