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1. Datos descriptivos de la asignatura

Asignatura: Diplomatica e Investigacion en Archivos Cdédigo: 289123105

- Centro: Facultad de Humanidades
- Lugar de imparticion: Facultad de Humanidades
- Titulacion: Grado en Historia
- Plan de Estudios: 2009 (Publicado en 2009-11-25)
- Rama de conocimiento: Artes y Humanidades
- Itinerario / Intensificacion:
- Departamento/s:
Geografia e Historia
- Areal/s de conocimiento:
Historia Medieval
- Curso: 3
- Caracter: Obligatoria
- Duracion: Primer cuatrimestre
- Créditos ECTS: 6,0
- Modalidad de imparticion: Presencial
- Horario: Enlace al horario
- Direccién web de la asignatura: http://www.campusvirtual.ull.es
- [dioma: Castellano

2. Requisitos de matricula y calificacién

Ninguno

3. Profesorado que imparte la asignatura

Profesor/a Coordinador/a: DL2642 -

- Grupo:

General

- Nombre: DL2642

- Apellido: -

- Departamento: Geografia e Historia

- Area de conocimiento: Historia Medieval
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Contacto

- Teléfono 1:

- Teléfono 2:

- Correo electrénico: DL2642@ull.es
- Correo alternativo:

- Web: https://campusvirtual.ull.es/

Tutorias primer cuatrimestre:

Desde Hasta Dia Hora inicial Hora final Localizacion| Planta Despacho
Observaciones:

Tutorias segundo cuatrimestre:

Desde Hasta Dia Hora inicial Hora final Localizacion| Planta Despacho

Observaciones:

4. Contextualizacion de la asignatura en el plan de estudio

Bloque formativo al que pertenece la asignatura: Médulo 11l Teoria y Metodologia de la historia

Perfil profesional: Las actividades investigadoras en historiay arqueologia. Las actividades relacionadas con la
gestion del patrimonio histérico, arqueolégico y documental. Las actividades relacionadas con museos, bibliotecas
y archivos. Las actividades de difusiéon y gestion cultural.

5. Competencias

Competencias Especificas

CEZ1 - Adquirir un conocimiento basico de los métodos, técnicas e instrumentos de andlisis principales de la Historia y utilizar
adecuadamente la terminologia propia de la disciplina a nivel oral y escrito

CES6 - Aplicar los principales métodos, técnicas e instrumentos de analisis de la disciplina

CES8 - Adquirir las técnicas propias del trabajo archivistico y usar las herramientas especificas para estudiar documentos de
diferentes periodos historicos (paleografia, epigrafia, etc.)

Competencias Generales

CGL1 - Capacidad de seleccionar, evaluar, jerarquizar y sintetizar la informacion en contenidos relacionados con la Historia
CG2 - Capacidad de utilizar la expresion oral y escrita con claridad y precision en contenidos relacionados con la Historia
CG5 - Capacidad para identificar, utilizar e integrar adecuadamente diversas fuentes histéricas (arqueoldgicas,
documentales, iconograficas, bibliogréficas...)

CG8 - Capacidad de presentar los contenidos relacionados con la Historia de manera argumentada, correcta y concisa

Competencias Basicas
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CB2 - Que los estudiantes sepan aplicar sus conocimientos a su trabajo o vocacion de una forma profesional y posean las
competencias que suelen demostrarse por medio de la elaboracién y defensa de argumentos y la resolucién de problemas
dentro de su area de estudio

6. Contenidos de la asignatura

Contenidos tedricos y practicos de la asignatura

- Temas (epigrafes):

1.- La Diplomética como ciencia del documento. Génesis del documento. Caracteres intrinsecos y extrinsecos.
2.- Formularios. Cronologia. La tradicion documental. Tipologias documentales.

3.- Las cancillerias. El documento real. Organizacion y tipos de documentos reales.

4.- La documentacién notarial. El notariado en la época moderna.

5.- Otros tipos de documentacion diplomatica: eclesiastica, sefiorial, municipal, forense.

6.- Clasificacion de la documentacion diplomatica. Instrumentos de descripcion documental.

7.- Archivistica y Biblioteconomia.

8.- El trabajo cientifico histérico: Las fuentes, su eleccion y su utilizacion.

9.- El trabajo cientifico historico. La elaboracion del texto.

10.- Archivos publicos. Archivos privados. Los archivos en Canarias.

Programa de précticas: las actividades practicas se desarrollardn mediante el andlisis de documentacion histérica y la
realizacién de ejercicios relacionados con la identificacion de tipologias documentales, la elaboracion de regestas y el manejo
de instrumentos de descripcién documental. Asimismo, el alumnado realizara un trabajo en grupo, previamente presentado
por escrito y expuesto oralmente, sobre un archivo, biblioteca o tipologia documental asignados por el profesorado.

Actividades a desarrollar en otro idioma

7. Metodologiay volumen de trabajo del estudiante

Descripcion

La metodologia docente combinara clases tedricas y practicas. Las actividades practicas se desarrollaran mediante el
andlisis de documentacién proporcionada por el profesorado y la realizacion de visitas formativas a instituciones
documentales.

Se prevé una visita a la Biblioteca General y de Humanidades de la Universidad de La Laguna con el objetivo de familiarizar
al alumnado con los sistemas de blsqueda, consulta y gestién de fondos bibliograficos y documentales.

Asimismo, se realizara una visita al Archivo Histérico Provincial de Santa Cruz de Tenerife, con el objetivo de conocer su
organizacion, los instrumentos de descripcion documental y el funcionamiento de los servicios archivisticos. Estas
actividades estan orientadas a la adquisicién de competencias relacionadas con el trabajo archivistico y el uso de fuentes
historicas.
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En caso de que, por razones organizativas o ajenas a la asignatura, no pudieran realizarse las visitas inicialmente previstas,
se procurara sustituirlas por otras actividades o visitas a centros alternativos que permitan alcanzar los mismos objetivos
docentes.

Se permite el uso de herramientas de inteligencia artificial con fines de apoyo al aprendizaje, tales como la blsqueda
orientativa de informacion, la aclaracion de conceptos o la obtencién de ejemplos. No se permitira su utilizacion para la
elaboracion total o parcial de actividades evaluables cuya realizacién deba evidenciar la adquisicién de las competencias y
resultados de aprendizaje de la asignatura. En todo caso, se promovera un uso responsable, transparente y ético de estas
herramientas.

En caso de situaciones de riesgo derivadas de fendmenos meteoroldgicos adversos, se seguiran las siguientes directrices:

« Si se declara en la Universidad de La Laguna nivel 2 (amarillo), las actividades docentes se desarrollaran
conforme a las directrices marcadas por la Universidad de La Laguna.

* Si se declara en la Universidad de La Laguna nivel 3 (naranja) o 4 (rojo), se suspenderan las actividades
docentes presenciales y, previa informacion al alumnado por los canales disponibles, se actuara para garantizar
la continuidad del aprendizaje y la atencién al alumnado mientras se mantengan estos niveles de alerta.

Actividades formativas en créditos ECTS, su metodologia de ensefianza-aprendizaje y su relacién con las
competencias que debe adquirir el estudiante

Actividades ) Horas de trabajo Relacién con
) Horas presenciales i Total horas )
formativas auténomo competencias
CE1], [CG1], [CG2],
Clases tedricas 28,00 0,00 28,0 [ I I ]
[CB2]
Clases practicas (aula /
sala de
_ 23,00 0,00 23,0 [CE6], [CG5], [CES]
demostraciones /
préacticas laboratorio)
Realizacion de
seminarios u otras 4,00 8,00 12,0 [CES6], [CG1], [CG2],
actividades [CGE]

complementarias

Realizacion de trabajos 3,00 6,00 9,0 [CE6], [CES]
(individual/grupal) '
Estudio/preparacion de 0,00 15,00 15,0 [CE1], [CG1], [CG2],
clases tedricas [CB2]
Estudio/preparacion de 0,00 46,00 46,0 [CE6], [CGS], [CES]
clases practicas ' '
Preparacion de 0,00 15,00 15,0 [CE1], [CES], [CG1],
examenes [CG2], [CES8]
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Realizacion de 2,00 0,00
examenes
Total horas 60,00 90,00

Total ECTS

[CE1], [CES], [CG1],
[CG2], [CE8]

8. Bibliografia / Recursos

Bibliografia Basica

De Documentos y escrituras. Homenaje a Maria Josefa Sanz Fuentes
(2018). Oviedo-Sevilla.

Diccionario de Terminologia Archivistica
(1993). Madrid: Direccién General de Archivos Estatales.

GIRY, A. (1972).
Manuel de Diplomatique. Paris: Librairie Felix Akan.

MARIN MARTINEZ, T. (2011).
Paleografia y Diplomética. Madrid: UNED (52 edic.).

MURNOZ, J. (1970).

Manual de Paleografia y Diplomatica espafiola (Siglos XII-XVII). Madrid.

TAMAYO, A. (1996).
Archivistica, Diplomatica y Sigilografia. Madrid: Catedra.

Bibliografia Complementaria

ALMEIDA PONCE, S. (2017). "Mediante Tratos y letras",
Revista de Historia Canaria,199, pp. 39-57.

CRUZ MUNDET, J. R. (2005).
Manual de Archivistica. Madrid: Fundacién German Ruipérez.

DIAZ PADILLA, G. (1996-98).

Coleccién documental de La Gomera del Fondo Luis Fernandez. 1536-1646. Estudio paleografico, diplomatico e histérico

. S/IC de Tenerife: Excmo. Cabildo Insular de La Gomera, 2 tomos.

Documentos Canarios en el Registro General del Sello de Corte (1476-1530), (2012). Direcc. y coord. A. VINA BRITO y F. J.

MACIAS MARTIN. La Laguna: IECAN y AHPTF.

NUNEZ PESTANO, J. R. (2011). “Archivos, Historia y Memoria”.
ASARCA Forma. Las Palmas de Gran Canaria: ASARCA Forma.
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NUNEZ PESTANO, J. R.; VINA BRITO, A. y GONZALEZ ZALACAIN, R. (2011).
Acuerdos del Cabildo de Tenerife, 1558-1560. Edicién Digital. La Laguna: IECan y Cabildo de Tenerife.

VINA BRITO, A.; CORRALES, C. y CORBELLA, D. (2016).
Islas y Voces del azucar Il (Gran Canaria). S/C de Tenerife: Gobierno de Canarias-Archivo Histérico Provincial de S/C de

Tenerife- Archivo Histérico Provincial de Las Palmas.

VINA BRITO, A.; GAMBIN GARCIA, M, y otros.
Reales cédulas, provisiones y privilegios de la isla de Tenerife (1497-1531), Santa Cruz de Tenerife, 2005.

VV.AA. (2009).
Historia de los Archivos de Canarias. Las Palmas de Gran Canaria: Anroart ediciones, 2 tomos.

Otros Recursos

Colecciones de Fuentes Documentales

Facsimiles de documentos, proporcionados por el profesor o en el aula virtual

web de Archivos: Portal PARES, P.S., CORDICan

9. Sistema de evaluacién y calificaciéon

Descripcion

La calificacion de la asignatura se realizara mediante evaluacion continua o evaluacion Unica.
1. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION CONTINUA

La evaluacién continua se calificard sobre 10 puntos y constara de las siguientes actividades:

* Prueba final teérico-practica (40 %). Consistir4 en una prueba individual sobre los contenidos tedéricos y
practicos de la asignatura, en la que se evaluara la adquisicion de las competencias previstas. Esta prueba se
realizara en la fecha establecida para la convocatoria oficial correspondiente. Podra incluir preguntas de
desarrollo, analisis y comentario de documentos y otras cuestiones practicas relacionadas con los contenidos de
la asignatura. Sera necesario obtener una calificacion minima de 5 sobre 10 para superar la asignatura. En caso
de no alcanzar dicha calificacién minima, aun cuando la suma ponderada del resto de las actividades de
evaluacion fuera igual o superior a 5,0, la calificacion que figurara en el acta sera la obtenida en la prueba final
tedrico-practica.

* Trabajo grupal de contenido informativo y critico (30 %). Consistira en la elaboracién y exposiciéon de un trabajo
sobre un archivo o biblioteca, con especial atencion a sus fondos, organizacién y utilidad para la investigacién
historica. Se valoraran la calidad del contenido, el uso de fuentes y la capacidad expositiva.

» Actividad practica entregable (20 %). Consistira en la realizacién y entrega de una practica individual
relacionada con el andlisis diplomético y archivistico de documentos, la elaboracién de regestas o la utilizacion
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de instrumentos de descripcidn y recursos documentales. Su finalidad sera reforzar el aprendizaje practico y la
aplicacién de los conocimientos adquiridos a lo largo del curso.
« Asistencia y participacion activa en las clases tedricas y préacticas, tutorias, seminarios y actividades

complementarias programadas (10 %). Para optar a la evaluacién continua sera necesaria una asistencia
minima del 65 % de las actividades presenciales.

Las calificaciones obtenidas en las actividades de evaluacién continua se mantendran en las distintas convocatorias del

curso académico.

Se entendera agotada la convocatoria cuando el alumnado se presente a actividades cuya ponderaciéon conjunta compute, al
menos, el 50 % de la evaluacion continua. En caso contrario, se considerara «No presentado».

El plagio o la utilizacion inadecuada de herramientas de inteligencia artificial que impida acreditar la adquisicién de las
competencias de la asignatura supondra la calificacion de cero en la actividad correspondiente.

2. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION UNICA

Podra acogerse a la evaluacion Unica el estudiantado que lo comunique a través del procedimiento habilitado en el aula
virtual antes de haberse presentado a actividades cuya ponderacién compute, al menos, el 40 % de la evaluacion continua.

Asimismo, el alumnado podra renunciar a la evaluacién continua hasta el momento inmediatamente anterior al inicio de la
prueba de evaluacién Unica, siempre que no se haya presentado a actividades cuya ponderacion alcance dicho porcentaje.
La evaluacion Unica consistird en una prueba teérico-practica sobre el conjunto de los contenidos de la asignatura, tanto
tedricos como practicos, que permitird valorar las competencias y resultados de aprendizaje previstos en la misma. Dicha
prueba podra incluir preguntas de desarrollo, andlisis y comentario de documentos y otras cuestiones practicas relacionadas

con los contenidos impartidos.

El alumnado que se encuentre en la quinta o posteriores convocatorias y desee ser evaluado por un tribunal debera
presentar una solicitud a través del procedimiento habilitado en la sede electrénica, dirigida al Decanato de la Facultad. Dicha
solicitud debera realizarse con una antelacién minima de diez dias hébiles al comienzo del periodo de exdmenes.

Estrategia Evaluativa

Tipo de prueba

Pruebas de desarrollo

Trabajos y proyectos

Pruebas de ejecuciones de
tareas reales y/o simuladas

Escalas de actitudes

Ultima modificacién; 28-06-2026

Competencias

[CE1], [CE6], [CG1],
[CG2], [CG5], [CG8]

[CE1], [CES], [CG1],
[CG2], [CG8]

[CES], [CB2], [CES]

[CE1], [CE6], [CES]

Criterios

Preguntas de relacion o desarrollo de epigrafes
concretos del programa, asi como andlisis de la
estructura documental.

Desarrollo y exposicion de un trabajo con
documentacion de archivo sobre un tema o
tipologia concreta.

Analisis diplomético, tipologias y estructura
documental.

Asistencia activa participativa tanto en las clases
tedricas como en las practicas.

Aprobacion: 09-07-2026

Ponderacion

40,00 %

30,00 %

20,00 %

10,00 %
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10. Resultados de Aprendizaje

Identificar y analizar la estructura diplomatica de los documentos de archivo, elaborando regestas y aplicando los criterios de
la critica documental.

Reconocer las principales tipologias documentales y aplicar los métodos de analisis diplomatico para valorar su autenticidad
y contexto de produccién.

Utilizar con eficacia instrumentos de descripcién documental y sistemas de busqueda de informacion en archivos, bibliotecas
y portales especializados.

Aplicar los principios basicos de organizacion y clasificacion de documentos de archivo, atendiendo a las series
documentales y a su contexto institucional.

Manejar adecuadamente fuentes documentales de distintas épocas y valorar su utilidad para la investigacion historica.
Elaborar y presentar trabajos de investigacion histérica utilizando correctamente las fuentes documentales, los recursos
bibliograficos y las normas basicas de redaccion cientifica.

Emplear con propiedad la terminologia especifica de la Diplomética y la Archivistica, tanto en la expresion oral como escrita.
Desarrollar la capacidad de andlisis critico y de trabajo autbnomo en el tratamiento e interpretacion de la documentacion
historica.

11. Cronograma / calendario de la asignatura

Descripcion

El cronograma se establece en 15 semanas lectivas en las que se impartirdn los contenidos tedrico-practicos de la
asignatura, tal como se recoge en el cuadro siguiente.

Primer cuatrimestre

Horas de |Horas de
Semana Temas Actividades de ensefianza aprendizaje trabajo trabajo Total
presencial |autbnomo

Presentacion de la guia docente de la asignatura
., Aula virtual de la asignatura y portales de
Presentacion de la )
i referencia
guia docente
Semana 1: 2.00 2.00 4.00

Teoria: La Diplomatica como ciencia del
documento. Caracteres intrinsecos y extrinsecos
de los documentos.

Tema l

Teoria: La Diplomatica como ciencia del
documento. Caracteres intrinsecos y extrinsecos
de los documentos.
Semana 2: Tema l Lo o . 4.00 4.00 8.00
Practica: Realizacion de ejercicios sobre el
proceso de elaboracion del documento en

diferentes épocas.
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Teoria: Formularios y cronologia. La tradicion
documental (copia, original y minuta). Categorias
descriptivas.
Semana 3: Tema 2 Lo L ; 4.00 6.00 10.00
Practica: Aplicacion de las categorias
descriptivas para la identificacion y valoracion de

los documentos.

Teoria: La organizacion de las cancillerias. El
documento real. Su evolucién.
Ejercicios préacticos sobre la tradicién
Semana 4: Tema 3 documental. 4.00 6.00 10.00
Practica: Realizacion de ejercicios sobre el
proceso de elaboracion del documento en
diferentes épocas.

Exposicion tedrica sobre el notariado en la Edad
Moderna. Formas y tipos documentales.
Semana 5: Tema 4 Practica: Realizacion de ejercicios sobre el 4.00 6.00 10.00
proceso de elaboracién del documento en
diferentes épocas.

Exposicion tedrica sobre otros tipos de
documentacion diplomatica: eclesiastica,

Semana 6: Tema5 seforial, municipal, forense. 4.00 6.00 10.00
Exposicion grupal.

Exposicion tedrica sobre la clasificacion de la
documentacién diplomatica. Instrumentos de

Semana 7: Tema 6 L 4.00 6.00 10.00
descripcion documental.

Exposicion grupal.

Exposicion tedrica sobre Archivistica y
Biblioteconomia.

Semana 8: Tema7 Exposicion grupal. 4.00 6.00 10.00
Visita a la Biblioteca de la ULL

Exposicion teorica sobre el trabajo cientifico
historico: Las fuentes, su eleccion y su
Semana 9: Tema 8 e 4.00 6.00 10.00
utilizacion.
Entrega préctica.
Exposicion tedrica sobre el trabajo cientifico

Semana 10: Tema 9 histérico. La elaboracion del texto. 4.00 6.00 10.00
Exposicion grupal.

Exposicion tedrica sobre el trabajo cientifico
Semana 11: Tema 9 histérico. La elaboracion del texto. 4.00 6.00 10.00
Visita al AHPT.
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Exposicion tedrica sobre tipos de archivos.
Semana 12: Tema 10 Archivos publicos en Espafia. 4.00 6.00 10.00
Exposicion grupal.

Exposicion tedrica sobre tipos de archivos.
Semana 13: Tema 10 Archivos privados en Espafa. 4.00 6.00 10.00
Exposicion grupal.

Exposicion tedrica sobre tipos de archivos.
Semana 14: Tema 10 Archivos privados en Esparia. 4.00 6.00 10.00
Exposicion grupal.

Los archivos en Canarias.
Semana 15: Seminario Evaluacion y trabajo auténomo del alumnado, 4.00 6.00 10.00
revision de trabajos y tutorias,

Prueba final tedrico-practica de evaluacion

Semana 16 a continua y evaluacion Unica (fecha oficial de la
. - i 2.00 6.00 8.00
18: convocatoria). Preparacién autbnoma de la
prueba.
Total | 60.00 90.00 150.00
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